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CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

12 PASSO

Para realizar o credenciamento de pessoa juridica acesse o link abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

PZqina Inicial

# CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Fundiona

? CANAL

Prestador
Contador
Tomador

Prefeitura

# CREDENCIAMENTO
# CONSULTA

" B Credenciamento
Verificar Autenticidade

Situacia do Prestador Coma Fundona Credenciamento


http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/
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32 PASSO

No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS — PESSOA JURIDICA” clique em
“CADASTRE AQUI”.

Credenciamento

CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - PESSOA JURIDICA

: Quem deve se cadastrar nessa area:

- Prestadores de Servigos Pessoa Juridica que estao obrigados a emisszo de NP2,

Cadastre Aqui

42 PASSO

No campo “PRESTADOR DO MUNICIPIO — NOTA FISCAL CONVENCIONAL” clique em
“CADASTRE AQUI".

Credenciamento de Pessoa Juridica

PRESTADOR DO MUNICIPIO - NOTA FISCAL CONVENCIONAL

Cadastre Aqui
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52 PASSO

No campo “INFORMAGCOES GERAIS” preencha os dados do prestador com atencdo.
Em caso de duvidas no preenchimento das informacbes de sua empresa, consulte seu
contador.

Credenciamento - Pessoa Juridica

r‘| Cadastramento do Prestador do Municipio - Nota Fiscal Convencional I

— Informagoes Geras
Razda Socizl|Nome Cficzl): * Mome Fantasia:
IPRESI'AEOR EXEMPLO ] | EXEMPLO |
CHNFI do Prestador: ™ Data de Abertura:
IES.SSE.SZWMHS l | |
Inecricio Municipal: Inscricdo Estadual:
Begims Espacial:
| d
simples Macional /MEL: Data do Enguadramento: **
() outros () simples Nacional (@) MEI 01/07/2017
** Mo obrigattrio pars Cutros.

Sdo campos obrigatoérios: *
Sdo campos nao obrigatdrios: |

62PASSO

No campo “ENDERECO” preencha as informacées de sua empresa.

~—— Endereco

E-mail: * Logradoura: *

[ exemplo@gmail.com l [ RUA EXEMPLD l
Mimero: Complemento:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

| MG | | |
Telefone 1: ° Telsfone 2:

[ (00)0000-0000 l | |

Clular: Fad

Sdo campos obrigatoérios: *
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Sdo campos ndo obrigatoérios:
72 PASSO

O campo “DADOS DO CONTADOR” é obrigatdrio, preencha as informacdes do seu
contador.

OBS: N3o é obrigatério o preenchimento para MEI (Micro Empreendedor Individual).

~— Dadosdo Contador

Mome Completo:

|EKEI"¢'IPLEI | ‘ 76.158 .038/0001-59 |

CRF/CHRL

CRC: Telefone: ***

| | ‘ (00)0000-0000 |

E-mail:

S3do campos obrigatoérios: *
Sdo campos nao obrigatdrios:

82PASSO

No campo “EMISSAO DE NFS-E” ndo ha necessidade de preenchimento é opcional.

EmEsdo de NFS-e

Datz Inicizl: Dtz Fimal:

Sdo campos nao obrigatdrios:
92PASSO

No campo “SOCIOS” o preenchimento é obrigatério, deve-se inserir os sécios de sua
empresa. Clique em “INSERIR SOCIO” para realizar o preenchimento.
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Mota Fiscal de Servicos Eletrnica
9.1
Socios®
Mome/Razio Social CPE/CNPI Cota
Sdo campos obrigatoérios: *
9.2

Preencha os dados dos sécios de acordo com o exemplo abaixo:

Mome/Razdo Sacial: *

CPF/CNPL =

)

* Campo carizatdrio

=R S

Sao campos obrigatodrios: ]

9.3

Nome/Razio Social: * ’ EXEMP LD ]

CPE/CMPI: * ’511.962_044—24] ]

e[ 2000000]

* £ampo carigetirio

] aur

S3do campos obrigatdrios: ]
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9.4
— Socios*
MName/Razéo Social CPF/CIFI Cota
EXEMPLO £11.362.044-10 100,00000%
102PASSO

No campo “CODIGOS DE TRIBUTACAO (SERVICO)” n3o ha necessidade de
preenchimento é opcional. Caso queira realizar o preenchimento, clique em “INSERIR
cODIGO”.

OBS: Os codigos de tributagdo de servico estdo na Lista de servicos anexa a Lei
Complementar n2 116, de 31 de julho de 2003, no link abaixo:

> http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/LCP/Lcp116.htm

10.1

~— Codigos de Tributacdo(Servico)

Inserir Codigo

Mumero Descricao



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm

10.2

Preencha os dados do cddigo de tributacdo de acordo com o exemplo abaixo:

Descrigdo do Codipo de Tributagdo[Servigo): *

[ J

Descricdo do Pai do Codigo de TributacdolServioo):

Mimeno do Codigo de TributacSo(servica]: :]

* Campo corigatdrio

Sdo campos obrigatdrios para o preenchimento: L

10.3

Inserir Coédigo de Tributacdo(Servico) x

Descrigdo do Codigo de Tributag3o(Servico): *

[7.02 |

DATILOGRAFIA, DICITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL, RESPOSTA
AUDIVEL, REDACAO, EDICAO, INTERPRETACAO, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E INFRA-
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CONGENERES.(17.02)

[EXECUCAO, POR ADMINISTRACAO, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OBRAS DE
[CONSTRUCAO CIVIL, HIDRAULICA OU ELETRICA E DE OUTRAS OBRAS SEMELHANTES,
INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURACAO DE POCOS, ESCAVACAO, DRENAGEM E IRRIGACAO,|
TERRAPLANAGEM, PAVIMENTACAO, CONCRETAGEM E A INSTALACAO E MONTAGEM DE
PRODUTOS PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE MERCADORIAS
PRODUZIDAS PELO PRESTADOR DE SERVICOS FORA DO LOCAL DA PRESTACAO DOS ‘
SERVICOS, QUE FICA SUJEITO AO ICMS).(7.02) ) ‘

Ir’St)rlr

Sdo campos obrigatérios para o preenchimento: *



al de

Servicos Eletronica

E’H

10.4

Inserir Codigo de Tributaciao(Servico) E

De=scricio do Cadige de TributacSo(Servico): *

[ EXECUGCAO, POR ADMINISTRACAO, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OE ]

Descricdo do Pai do Codigo de Tributacdol(Se rvico):

SERVICOS RELATIVOS A ENGENHARIA, ARQUITETURA, GEOLOGIA,
URBANISMO, CONSTRU(;AO CIVIL MANUTEN(;AO LIMPEZA,. MEIO

AR e T AR A R AR T e b L g

Mumero do Codigo de Tributacdo(Servigo):

.

-

Campo obrigatério

Inserir sair

Sdo campos obrigatdrios para o preenchimento: *

10.5

~—— Coédigos de Tributagdo(Servigo)

Inserir Codigo

MNumero Descrigdo

EXECU(;.&O, POR ADMINISTRA(;I\O, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OBRAS DE CONSTRU(;EO CIVIL,
HIDRAULICA OU ELETRICA E DE OUTRAS OBRAS SEMELHANTES, INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURACAO DE POCOS,

7.02 ESCAVA(_;EO, DRENAGEM E IRRI GA(;F\O, TERRAP LANAGEM, PAVIMENTA(;.&O, CONCRETAGEM E A INSTALA(;AO E
MONTAGEM DE PRODUTOS, PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE MERCADORIAS PRODUZIDAS
PELO PRESTADOR DE SERVICOS FORA DO LOCAL DA PRESTA(;EO DOS SERVICOS, QUE FICA SUJEITO AQ ICMS).

112PASSO

No campo “ATIVIDADES (CNAE)” o preenchimento é obrigatdrio. Para realiza-lo, deve-
se preencher a atividade principal e as atividades secundarias de prestacdo de servico.
Cligue em “INSERIR ATIVIDADE” para inserir a atividade principal e as secundarias.

11.1

Atividades{CNAE)*

Inserir Atividade

Principal Mumero Descrican

Sdo campos obrigatoérios: *
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11.2

Preencha as atividades (CNAE) de acordo com o exemplo abaixo:

ATIVIDADE PRINCIPAL

Descrico da [ ]
e ]

Principal: I -|

* Campo abrigetario

S3do campos obrigatorios: L

11.3

ATIVIDADE PRINCIPAL

Inserir Atividade £

433 ]
Descricdo da [ d

Atividade: * PLICACAC DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E
EXTERIORES(4330-4/05)

IMPERMEABILIZACAC EM OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL(4330-4/01)
Principal: |INSTALACAO DE PORTAS. JANELAS, TETOS, DIVISORIAS E ARMARIOS
EMBUTIDOS DE QUALQUER MATERIAL(4330-4,/02)
S R CBRAS DE ACABAMENTO EM CESSO E ESTUQUE(4330-4,/03)
OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA COMNSTRUCAO(4330-4/99)
SERWVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL{4330-4,/04)

Inserir Sair

Sdo campos obrigatoérios: *

10



l'\

-
¢

5
g
|
:
a
h

114

ATIVIDADE PRINCIPAL

Inserir Atividade ®

APIJCACAO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES ]

Descrigdo da [

- s
Atividade: [433[ 1/05 ]

Principal: EJ

* Campo cbrigataric

Inserir sair

S3o campos obrigatérios: * |

11.5

ATIVIDADE PRINCIPAL

~— Atividades(CNAE)*

Inserir Atividade

Principal Numero Descrigdo

Sim 4330-4/05 APLICAGAQ DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES

CJ

11
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11.6

Atividades Secundarias

Descricao da
atividade: * [ l

Principal: i_]

* Campo obrigetoria

T T
S3do campos obrigatorios: L
11.6

Atividades Secundarias

Inserir Atividade »®

4330

Descricao da —
APLICACADO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E

Atividade: *
EXTERIORES(4330-4/05)
IMPERMEABILIZACEO EM OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL(4330-4/01)
Principal: INSTALACJELO DE PORTAS, JANELAS, TETOS, DIVISORIAS E ARMARIOS

EMBUTIDOS DE QUALQUER MATERIAL(4330-4/02)
R o OBRAS DE ACABAMENTO EM GESSO E ESTUQUE(4330-4,/03)
s OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA CONSTRUCAO(4330-4,/99)

[SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL(4330-4/04)

Sdo campos obrigatoérios: *

12
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11.7

Atividade Secundarias

[SERVI(;OS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL(4330-4/04) ]
Descricdoda

- .
Atividade: l 4330-4/04 ]

Principal: |:|

* Campo obrigatdrio

Sao campos obrigatodrios: b I
11.8

Atividade Secundarias

~— Atividades(CMNAE)*

Inserir Atividade

Principal Ndmero Descrigdo
Sim 4330-4/05 APLICAQEO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES |:|
Nio 4330-4/04 SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL |:|
122PASSO

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail a ser preenchido é para a recuperacdo de senha do prestador, caso
tenha perdido ou esquecido tera a op¢ao de recuperar sua senha.

13



12.1

Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

— DadosdeLogin

Login: ®

|

senha: *

E-mail: *

|

Repits 3 Senha: ®

al de

Servicos Eletronica

E’H

* {ampo parizatorio
Sao campos obrigatorios: ]
12.2
~— Dadosdelogin
Login: * E-mail; *
‘ EXEMPLO | exemplo@gmail.com |
senha: ® Repits 3 senha: *
FEEERE L1121 ) |

* {Empeo cor ;‘!'.E"I:

S30 campos obrigatérios: *!

14
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132PASSO

Apds o termino de seu credenciamento o prestador ira baixar, imprimir e preencher o
Formuldrio de Credenciamento.

Cadastramento do Prestador - Pessoa Juridica

Prefeitura Municipal de Exemplo ,’a'\,i'-*-
~)
5|tua§ac-

~ Dados do Prestador - Pessoa Juridica y

Cadigo: 80

PRESTADOR EXEMPLO, EXEMPLO

CNPI: 85.338.321/0001-53
‘I Formulario de Credenciamento I y

Clique no link abaixo, baixe o formulario, preencha-o e entregue na
prefeitura.

Baicar Formulario{PDF)
Foor

14 2PASSO

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento,
documentacdo exigida para liberacdo do cadastro e o local de entrega da
documentacdo.

15
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

Data/Hora: Pagina:
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 171082017 15:23:14 .
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO Situasio: .
AGUARDANDO LIBERACAO DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica - NFS-e
Pessoa Juridica
Razao Social: CNPJ: Tipo Juridico:

PRESTADOR EXEMPLO

Nome Fantasia:
EXEMPLO

Tipo de Contribuinte:

E-mail:
exemplo@gmail.com

Inscrigdo Municipal:

85.338.321/0001-53  Pessoa Juridica

Inscrigdo Estadual:  Data de Abertura:

Simples Nacional/MEI: MEI
Data do Enquadramento: 01/07/2017

Contador: CPFI/CNPJ: CRC:
EXEMPLO 76.158.038/0001-59
E-mail: Telefone:
(00)0000-0000
Enderego
Logradouro: NUmero:
RUA EXEMPLO

Complemento:

Telefone 1:
(00)0000-0000
CEP:
36.000-000

Bairro:
Telefone 2: FAX:
Cidade: Estado:
EXEMPLO MG

Codigo de Tributagdo(Servigo)

Codigo - Descrigdo

7.02 - EXECUGAO, POR ADMINISTRAGAO, EMPREITADA OU SU BEMPREITADA, DE OBRAS DE CQNSTRU{;&O CIVIL, HIDRE\U"LICA OU ELETRICA E DE
OUTRAS OBRAS SEMELHANTES, INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURACAQ DE POCOS, ESCAVACAOQ, DRENAGEM E IRRIGACAO, TERRAPLANAGEM,
PAVIMENTACAD, CONCRETAGEM E A INSTALACAO E MONTAGEM DE PRODUTOS, PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE
MERCADORIAS PRODUZIDAS PELO PRESTADOR DE SERVIGOS FORA DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS, QUE FICA SUJEITO A ICMS).

Atividades do Prestador{CNAE)

Caodigo - Descrigio

4330-4/05 - APLICAGAD DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES(Principal)
4330-4/04 - SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL

Péagina:

1/2

17
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Data/Hora: Pagina:
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 1710812017 15:23:14 212
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO siusgae: )
AGUARDANDO LIBERACAOQ DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica - NFS-e
Socios elou Representantes Legais
CPFICNPJ Razdo Social/Nome Participagdo Societaria(%)
511.962.044-20 EXEMPLO 100,00000

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declara¢des aqui prestadas s&o verdadeiras, e que & de minha inteira
responsabilidade, PRESTADOR EXEMPLO(85.338.321/0001-53), a guarda e uso de login e senha para emisséo de
NFS-e ou de outro documento eletrénico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas informacoes
prestadas.

Carimbo e Assinatura do Socio Titular Carimbo e Assinatura do Contador

Despacho da Autoridade Fiscal

Carimbo e Assinatura

A apresentacg&o desses documentos € obrigatoria para validacéo do Sistema de NFS-e. Apos o preenchimento e
assinaturas entregue-os no Setor de Arrecadacé&o e Tributagc&o ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadacéo e Tributag&o.

PESSOA JURIDICA FORA DO MUNICIPIO:

Formularios devidamente preenchidos e assinados pelo representante legal com firma reconhecida; Copia do
Contrato Social atualizado e Registrado.

Documentacdes Exigidas: | - Ficha de credenciamento devidamente assinada; Il - Copia do contrato social e ltima

alteracao; Il - Cartao CNPJ; IV - Copia dos documentos pessoais de Identificacéo dos socios; V - Comprovante de

endereco atualizado; VI - Copia do contrato de locagéo, caso se trate de imovel alugado; VII - Ultimo bloco de notas
fiscais autorizado pelo Municipio.

Pagina: 2/2

18
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CREDENCIAMENTO DE
PRESTADOR DE FORA DO MUNICIPIO

12 PASSO

Para realizar o credenciamento de prestador de fora do municipio acesse o lin
abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

Pagina Inicial

% CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Fundona

# CANAL

Prestador
Contador
Tomadar

Prefaitura

# CREDENCIAMENTO

# CONSULTA

Credenciamento
Verificar Autenticidade

Situacio do Prestador Como Fundiona Credenciamento

19
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32 PASSO

No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS — PESSOA JURIDICA” clique em
“CADASTRE AQUI”.

Credenciamento

CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - PESSOA JURIDICA

Quem deve se cadastrar nessa area:
- Prestadores de Servicos Pessoa Juridica que estio obrigados & emissdo de NFS-2.

Cadastre Aqui

42 PASSO

No campo “PRESTADOR FORA DO MUNICIPIO — EMISSAO DE GUIA DE ISS” clique em
“CADASTRE AQUI".

PRESTADOR FORA DO MUNICIPIO - EMISSAQ DE GUIA DE 1SS

Cadastre Aqui

20
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52 PASSO

No campo “INFORMAGCOES GERAIS” preencha os dados do prestador com atencdo.
Em caso de duvidas no preenchimento das informacbes de sua empresa, consulte seu
contador.

Credenciamento - Pessoa Juridica

r{ Cadastramento do Prestador Fora do Municipio - Emiss3o de Guia de IS5 |

~— Informagdes Gerais

Razdo Secial(Nome Oficial): * Mome Fantasia:

‘ PRESTADOR EXEMPLO ‘ ‘ ‘

CNPI do Prestador: * _ Data de Abertura: )
‘ 85.338.321/0001-53 ‘ ‘ ‘

_Inscr];ﬁo Municipal: } Inscricgo Estadual:

Regime Especial:

‘ v

Simples Naciznal/MEI Data do Engquadramento: **
) Outros () SimplesNacional (@) MEI [ 01/07/2017
** N3 obrigatdrio para Outros.

S3do campos obrigatoérios: *
Sdo campos nao obrigatdrios: |

62PASSO

No campo “ENDERECO” preencha as informacées de sua empresa.

~— Endereco

E-mnail: © Logradouro: *

| exemplo@zmail com | | RUA EXERMPLO |
Mibmero: Complemenio:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:-

| MG | | |
Telefone 1: % Telefone 2:

| (00)D000-0000 | | |

Celular: o

Sdo campos obrigatérios: *

21




L oA W

MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

Sdo campos ndo obrigatoérios:
72 PASSO

O campo “DADOS DO CONTADOR” é obrigatdrio, preencha as informacdes do seu
contador.

OBS: N3o é obrigatdrio o preenchimento para MEI (Micro Empreendedor Individual).

~— Dados do Contador
Miome Completo: *** CRF/CHRL: =%~
‘ EXEMPLO | | 76.158 .038/0001-59 |
CRE: Telefone: ***
‘ | | (0D)0DD0-D000 |
E-mail:
Niio abrigat
Sdo campos obrigatoérios: *
Sao campos nao obrigatdrios:
82PASSO

No campo “EMISSAO DE NFS-E” ndo ha necessidade de preenchimento é opcional.

Emesan delFs-e

Date Inicizl: Dte Final:

Sdo campos nao obrigatdrios:
92PASSO

No campo “SOCIOS” o preenchimento é obrigatério, deve-se inserir os sécios de sua
empresa. Clique em “INSERIR SOCIO” para realizar o preenchimento.

22
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9.1
Socios”
Mome/Razao Social CPF/CNPI Cota
Sdo campos obrigatoérios: *
9.2

Preencha os dados dos sécios de acordo com o exemplo abaixo:

Mome/Razio social: = ’ ]

CPE/CNPL: * ’ l

e

* Lampo corigatirio

=N TS

Sdo campos obrigatoérios: ]

9.3
nome/Razio Social * [ EXENMP LD l
CPF/CNPI: = [511.962.1]44—21] ]

Cota: * [ 100, 00000 | o

* Campo chrigatorio

T

S3o campos obrigatérios: * |

23
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9.4
— Socips®
Mome/Razao Social CPF/CHPI Cota
EXEMPLO £11.962.044-20 100,00000%
102PASSO

No campo “CODIGOS DE TRIBUTACAO (SERVICO)” n3o ha necessidade de
preenchimento é opcional. Caso queira realizar o preenchimento, clique em “INSERIR
cODIGO”.

OBS: Os codigos de tributacdo de servico estdo na Lista de servicos anexa a Lei
Complementar n2 116, de 31 de julho de 2003, no link abaixo:

> http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/LCP/Lcp116.htm

10.1

— Cadigos de Tributacdo (Servico)

Inserir Codigo

Mimero Descricao

24
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10.2

Preencha os dados do cddigo de tributacdo de acordo com o exemplo abaixo:

Inserir Codigo de Tributacao(Servico)

Descrigio do Codigo de Tributagio|servico): ™

Descricio do Pei do Codipo de TributacdolServigo):

Mumero do codigo de TributacEo(servico): :]

* Campo corigatorio

Sao campos obrigatérios para o preenchimento: ]

10.3

Inserir Codigo de Tributacdo(Servico) x

Descrigdo do Cadigo de Tributag3o(Servigo): ™
7.02

DATILOGRAFIA, DICITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL, RESPOSTA ‘
AUDIVEL, REDACAO, EDICAO, INTERPRETACAO, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E INFRA- |
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CONCENERES (17.02)

[EXECUCAO, POR ADMINISTRACAO, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OBRAS DE
CONSTRUCAO CIVIL, HIDRAULICA ou ELETRICA E DE OUTRAS OBRAS SEMELHANTES,
INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURACAO DE POCOS, ESCAVACAO, DRENAGEM E IRRIGACAO,|
TERRAPLANAGEM PAVIMENTAGCAO, CONCRETAGEM E A INSTALACAO E MONTAGEM DE
PRODUTOS PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE MERCADORIAS

PRODUZIDAS PELO PRESTADOR DE SERVICOS FORA DO LOCAL DA PRESTACAO DOS
SERVICOS, QUE FICA SUJEITO AO ICMS).(7.02)

Sdo campos obrigatdrios para o preenchimento: *

25



10.4

Inserir Codigo de Triburaciao(Servico) ¢

Descricio do Cadigo de TributacSo(Servico): *

[ E)(ECU(;EO, POR ADMINISTRA(;.&O, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OE ]

Descricio do Pai do Codigo de Tributacdol(Se rvico):

SERVICOS RELATIVOS A ENGENHARIA, ARQUITETURA., CGEOLOGIA,
URBANISMO, CONSTRUCAO CIVIL, MANUTENCAO, LIMPEZA, MEIC

Mumero do Cadigo de Tributacio(Servigo):

-

-

i

Campo obrigatdrio

Inserir Sair

S3do campos obrigatoérios: *

10.5

~—— Cédigos de Tributagio(Servigo)

Inserir Codigo

Ndmero Descrigéo

EXECUGAO, POR ADMINISTRAGAO, EMPREITADA OU SUBEMPREITADA, DE OBRAS DE CONSTRUGAD CIVIL,
HIDRAULICA OU ELETRICA E DE OUTRAS OBRAS SEMELHANTES, INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURACAQ DE POCOS,

7.02 ESCAVACAO, DRENAGEM E IRRIGAGAO, TERRAP LANAGEM, PAVIMENTAGAO, CONCRETAGEM E A INSTALAGAO E
MONTAGEM DE PRODUTOS, PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE MERCADORIAS PRODUZIDAS
PELO PRESTADOR DE SERVICOS FORA DO LOCAL DA PRESTAGAQ DOS SERVICOS, QUE FICA SUJEITO AQ ICMS).

11°PASSO

No campo “ATIVIDADES (CNAE)” o preenchimento é obrigatdrio. Para realiza-lo, deve-
se preencher a atividade principal e as atividades secundarias de prestacao de servico.
Clique em “INSERIR ATIVIDADE” para inserir a atividade principal e as secundarias.

111

Atividade s(CNAE)*

Inserir Atividade

Principal Mamero Descrigdo

S3ao campos obrigatoérios: *
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11.2
Preencha as atividades (CNAE) de acordo com o exemplo abaixo:
ATIVIDADE PRINCIPAL

Descricdo da [ ]
e | ]

Primcipal:

* Campc abrigabdric

=
S3o campos obrigatérios: ¥ |

11.3

ATIVIDADE PRINCIPAL

Inserir Atividade ®

A33 ]
DescricBo da [ d

Atividade: * PLICACAO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E
EXTERIORES(4330-4/05)
IMPERMEABILIZACAD EM OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL(4330-4/01)

Principal: | INSTALACAO DE PORTAS. JANELAS. TETOS. DIVISORIAS E ARMARIOS

EMBUTIDOS DE QUALQUER MATERIAL(4330-4,/02)

OBRAS DE ACABAMENTO EM GESSO E ESTUQUE(4330-4,/03)

OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA CONSTRUCAD(4330-4/99)

SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL(4330-4,/04)

Inserir Sair

* Campo cbrigatdrio

S3o campos obrigatérios: *
11.4

ATIVIDADE PRINCIPAL
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Inserir Atividade ®x

[APIJCACEO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES ]

-
-8

5
g
|
3

Descrigao da
Atividade: ®

[ 4330-4/05 ]

Principal: IZJ

* Campo obrigatdric

Inserir Sair

S3o campos obrigatérios: ¥
11.5

ATIVIDADE PRINCIPAL

~— Atividades(CNAE)*

Inserir Atividade

Principal Nimero Descrigdo

O

Sim 4330-4/05 APLICACAQ DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES

11.6

Atividades Secundarias

Descrigio dz [ ]
atividade: ™ [ ]

Principal: |_|

* Campo obrigatorio

S3o campos obrigatérios: ¥ |
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11.6

Atividades Secundarias

Inserir Atividade x

4330 ]
APLICACAD DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E

Descricdo da

Atividade: *®
EXTERIORES(4330-4/05)
IMPERMEABILIZA(;;&O EM OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL(4330-4/01)
Principal: INSTALA(;;&O DE PORTAS, JANELAS, TETOS, DIVISORIAS E ARMARIOS

EMBUTIDOS DE QUALQUER MATERIAL(4330-4/02)

R o OBRAS DE ACABAMENTO EM GESSO E ESTUQUE(4330-4/03)
Campo obrigatério OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA CONSTRUCAO(4330-4/9%)

[SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL(4330-4/04) |

Sdo campos obrigatoérios: *

11.7

Atividades Secundarias

Inserir Atividade b 4

SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL(4330-4/04)

Descricdoda
- L
Atividade: [433C 1/04 ]

Principal:

* Campo obrigatrio

Sdo campos obrigatodrios: L
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11.8

~— Btividades(CNAE)*

Inserir Atividad e

Principal Namero Descricdo
Sim 4330-4/05 APLICA(;EO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES
Nio 4330-4/04 SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL
122PASSO

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail a ser preenchido é para a recuperagdao de senha do prestador, caso
tenha perdido ou esquecido o prestador tera a opgao de recuperar sua senha.

121
Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

~— Dadosdelogin

= I )

senha: * Repits a Senha: ©

| l | ]

* Compeo corigatoric
.

Sdo campos obrigatoérios: *

12.2
— Dadosdelogin
Lagin: * E-mail: *
[EKEMPLD l ’a{empb@gma’l.cum ]
Senha: * Repita 3 Senha: *
["."' l ['."" ]

* Campo corigatorio
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Sdo campos obrigatoérios: *

132PASSO

al de
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Apds o termino de seu credenciamento o prestador ira baixar, imprimir e preencher o

Formulario de Credenciamento.

Cadastramento do Prestador - Pessoa Juridica

Prefeitura Municipal de Exemplo

Situacdo:

*I Dados do Prestador - Pessoa Juridica I

Codigo: 80
PRESTADOR EXEMPLO, EXEMPLO
CNEY: 85,338 321/0001-53

*,

+ Formulario de Credenciamento |

Clique no link abaixo, baixe o formulario, preencha-o e entregue na
prefeitura.

Baixar Formulario{PDF)
[ror
prim

14 2PASSO

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento,

documentacdo exigida para liberacdo do cadastro e o local de entrega da

documentacdo.
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE
PRESTADOR DE FORA DO MUNICIPIO
Data/Hora: Pagina:
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMFPLO 1710812017 15:23:14 112
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO Situasio: i
AGUARDANDO LIBERACAOD DA
RUA ARTHUR BERMARDES, 123 - CENTRO - 36 000-000 - Tel - (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica - NFS-e
Pessoa Juridica
Razdo Social: CNPJ: Tipo Juridico:

PRESTADOR EXEMPLO

Nome Fantasia:
EXEMPLO

Tipo de Contribuinte:

E-mail:
exemplo@gmail.com

Inscrigdo Municipal:

85.338.321/0001-53 Pessea Juridica

Inscrigdo Estadual: Data de Abertura:

Simples Nacional/MEI: MEI
Data do Enquadramento: 01/07/2017

Contador: CPF/CNPJ: CRC:
EXEMPLO 76.158.038/0001-59
E-mail: Telefone:
(00)0000-0000
Enderego
Logradouro: Numero:

RUA EXEMPLO
Complemento:

Telefone 1: Telefone 2:
(00)0000-0000

CEP: Cidade:
36.000-000 EXEMPLO

Bairro:

FAX:

Estado:
MG

Codigo de Tributagao(Servigo)

Cddigo - Descrigio

7.02 - EXECUGA O, POR ADMINISTRAGA D, EMPREITADA OU SU BEMPREITADA, DE OBRAS DE CONSTRU{;AO CIVIL, HIDRAULICA OU ELETRICA E DE
OUTRAS OBRAS SEMELHANTES, INCLUSIVE SONDAGEM, PERFURAGAOQ DE POGOS, ESCAVACAO, DRENAGEM E IRRIGA{;AO TERRAPLANAGEM,
PAVIMENTAGAD, CONCRETAGEME A INSTALACAO E MONTAGEM DE PRODUTOS, PECAS E EQUIPAMENTOS (EXCETO O FORNECIMENTO DE
MERCADORIAS PRODUZIDAS PELO PRESTADOR DE SERVIGOS FORA DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS, QUE FICA SUJEITO AD ICMS).

Atividades do Prestador(CNAE)

Codigo - Descrigio

4330-4/05 - APLICAGAO DE REVESTIMENTOS E DE RESINAS EM INTERIORES E EXTERIORES(Principal)
4330-4/04 - SERVICOS DE PINTURA DE EDIFICIOS EM GERAL

Pagina: 1/2
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Data/Hora: Pagina:
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 171082017 15:23:14 212
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO stsgso: )
AGUARDANDO LIBERAGAO DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica - NFS-e
Socios e/lou Representantes Legais
CPFICNPJ Razdo Social/lNome Participagdo Societaria(%)
511.962.044-20 EXEMPLO 100,00000

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declaragfes aqui prestadas séo verdadeiras, e que & de minha inteira
responsabilidade, PRESTADOR EXEMPLO(85.338.321/0001-53), a guarda e uso de login e senha para emisséao de
NFS-e ou de outro documento eletronico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas informacgdes
prestadas.

Carimbo e Assinatura do Sacio Titular Carimbo e Assinatura do Contador

Despacho da Autoridade Fiscal

Carimbo e Assinatura

A apresentacéo desses documentos & obrigatoria para validac&o do Sistema de NFS-e. Apos o preenchimento e
assinaturas entregue-os no Setor de Arrecadacéo e Tributag&o ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadacéo e Tributac&o.

PESSOA JURIDICA FORA DO MUNICIPIO:

Formularios devidamente preenchidos e assinados pelo representante legal com firma reconhecida; Cépia do
Contrato Social atualizado e Registrado.

Documentagdes Exigidas: | - Ficha de credenciamento devidamente assinada; Il - Copia do contrato social e ultima

alteracéo; Ill - Cartdo CNPJ; IV - Copia dos documentos pessoais de ldentificacéo dos socios; V - Comprovante de

endereco atualizado; VI - Copia do confrato de locacéo, caso se trate de imovel alugado; VII - Ultimo bloco de notas
fiscais autorizado pelo Municipio.

Pagina: 2/2
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CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - NOTA FISCAL AVULSA
— PESSOA FiSICA

12 PASSO

Para realizar o credenciamento de nota fiscal avulsa - pessoa fisica acesse o link
abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

Pagina Inicial

% CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Fundona

¥ CANAL

Prestador
Contador
Tomadar

Prefeitura

% CREDENCIAMENTO

# CONSULTA

Cradenciamento
Verificar Autenticidade

Situacao do Prestador Como Fundiona Credenciamento

35
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32 PASSO

No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS — NOTA FISCAL AVULSA” clique
em “CADASTRE AQUI".

CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - NOTA FISCAL AVULSA

\.I‘!'f‘.’.’.‘ Quem deve se cadastrar nessa area:
e f"ﬁ - Prestadores de Servigos que emitem NFA-g.
¥
Cadastre Aqui
42 PASSO

No campo “INFORMACOES GERAIS” preencha os dados do prestador com atencio.

Em caso de duvidas no preenchimento das informacdes entre em contato com a
prefeitura.

+ Cadastramento do Prestador i

~— Informagdes Gerais

Tipa do Prestador: *

® Fisica () Juridica

Nome do Prestador: * CPF do Prestador *

‘ PRESTADOR EXEMPLO I | 778.075.753-60 ‘
PIS/PASEP:

Mimero do NIT:

* PI3/PASER = NIT - Somente parz Pessoa Fisica

Sdo campos obrigatoérios: *
Sdo campos nao obrigatdrios: |
OSB:

e Numero do NIT: Numero de Identificagdo do Trabalhador.
e PIS: Programa de Integracdo Social.

e PASEP: Programa de Formacdo do Patrimonio do Servidor Publico.
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No campo “ENDERECO” preencha suas informacdes.

~— Enderego

E-mail: *

[exemplo@gmail.com

Nimero:

|

Bairra:

|

Estado:

[MG

Telefone 1: *

[ (00)0000-0000

Celular:

Logradouro: *

L oA W

MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

l RUA EXEMPLO

Complemento:

Cidade:

|

CEF:

|

Telefone 2:

|

FAX

|

62PASSO

S3do campos obrigatoérios: *

Sdao campos nao obrigatdrios: |

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail 4 ser preenchido é para a recuperagdao de senha do prestador, caso
tenha perdido ou esquecido o prestador tera a op¢ao de recuperar sua senha.

6.1

Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

Login: *

~— Dadosdelogin

|

senha: *

E-mail: *

|

Repita 3 Senha: ©

* {ampo corigatorio

Sdo campos obrigatérios: *
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~— Dados de Login
Login: * E-mail: *
| EXEMPLO | exemple@gmail.com
Senha: * Repita & Senha: *
Camipe congston
Sdo campos obrigatdrios: *
72PASSO

Apds o termino de seu credenciamento o prestador ira baixar, imprimir e preencher o
Formulario de Credenciamento.

Cadastramento do Prestador - Pessoa Juridica/Fisica

Prefeitura Municipal de Exemplo

2
o=
Situacdo: )
AGUARDANDO LUBERACAQO DA
PREFEITURA
FI Dados do Prestador - Pessoa Juridica,/Fisica I ~
Codigo: 82
PRESTADOR EXEMPLO
CPF: 134 474 225-48
"I Formulario de Credenciamento I g

Cligue no link abaixo, baixe o formulario, preencha-o e entregue na
prefeitura.

Baicar Formulario(PDF)

3

8 2PASSO

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento,
documentacdo exigida para

liberacdo do cadastro e o local de entrega da

documentacdo.
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE NOTA FISCAL AVULSA -
PESSOA FiSICA

Data/Hora: Pagina:
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO voaot7 oadaat | are
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO Situsgie: )
AGUARDANDO LIBERACAO DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA

Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica/Fisica - NFA-e

Pessoa Juridica/Fisica

Nome do Prestador: CNPJ/CPF: Tipo Juridico:
PRESTADOR EXEMPLO 134.474.225-48 Pessoa Juridica/Fisica
E-mail:

exemplo@gmail.com

Endereco
Logradouro: Numero:
RUA EXEMPLO
Complemento: Bairro:
Telefone 1: Telefone 2: FAX:
(00)0000-0000
CEP: Cidade: Estado:
36.000-000 EXEMPLO MG

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declaragdes aqui prestadas sé&o verdadeiras, e que é de minha inteira
responsabilidade, PRESTADOR EXEMPLO(134 474 225-48), a guarda e uso de login e senha para emisséo de
NFA-e ou de outro documento eletrénico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas informagoes
prestadas.

Carimbo e Assinatura do Responsavel

Despacho da Autoridade Fiscal

Carimbo e Assinatura

A apresentacéo desses documentos & obrigatéria para validagéo do Sistema de NFA-e. Apos o preenchimento e
assinaturas enfregue-os no Setor de Arrecadac&o e Tributacio ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadacéo e Tributagéo.

USUARIO-
N&o & necessario enviar documentac¢ao. Aguarde a liberacao do seu login pela prefeitura.

Pagina: 1/1
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CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - NOTA FISCAL AVULSA
— PESSOA JURIDICA

12 PASSO

Para realizar o credenciamento de nota fiscal avulsa - pessoa juridica acesse o lin
abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

40
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Paaina Inicial

% CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Fundona

% CANAL

Prestador
Contador
Tomadar

Prefeitura

# CREDENCIAMENTO

% CONSULTA

Credenciamento
Verificar Autenticidade

Sihuacao do Prestador Como Fundiona Credenciamento

32 PASSO

No campo “CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS — NOTA FISCAL AVULSA” clique
em “CADASTRE AQUI".

CADASTRO DE PRESTADOR DE SERVICOS - NOTA FISCAL AVULSA

|"' -\l‘-ﬁ Quem deve se cadastrar nessa area:
™ *—:f’ﬁ - Prestadores de Servigos que emitem NFA-.
-

Cadastre Aqui
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42 PASSO

No campo “INFORMAGCOES GERAIS” preencha os dados do prestador com atencdo.

Em caso de duvidas no preenchimento das informacdes entre em contato com a
prefeitura.

Credenciamento - Nota Fiscal Avulsa - Pessoa Juridica

o

- Cadastramento do Prestador

~— Informacdes Gerais

Tipo do Prestador: ®
Fisica (@ Juridica

Mome da Prestadar: CNPI da Prestador *
PRESTADCR EXEMPLO ‘ ‘ 38.892.504/0001-36
PIS/PASEP: Namera do NIT:

* PI5/PASER & NIT - Somente PEre Pessoz Fizicz

S3do campos obrigatoérios: *
Sao campos nao obrigatdrios:

OSB:

e Numero do NIT: Numero de Identificagcdao do Trabalhador.
e PIS: Programa de Integracdo Social.

e PASEP: Programa de Formacgdo do Patrimdnio do Servidor Publico.

52 PASSO

No campo “ENDERECO” preencha suas informacoes.
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~— Enderego

E-mail: * Logradouro: *

] l RUA EXEMPLO l

[exemplo@gmail.com

Mumera: Complermantao:

Bairra: Cigade:

Estada: CEP:

e | | |
Telefone 1: * Telefone 2:

[ {00)0000-0000 ] [ l

Celular: FAX

| | |

S3do campos obrigatoérios: *
Sao campos nao obrigatdrios: |

62PASSO

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail 4 ser preenchido é para a recuperagao de senha do prestador, caso
tenha perdido ou esquecido o prestador tera a op¢ao de recuperar sua senha.

6.1

Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

~— Dadosdelogin

Lagin: *

E-mail: ®

|

l | l

senha:

Repits 3 Senha: ©

l | l

* Campo corigatorio

8

Sdo campos obrigatoérios: *
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~—— Dados de Login
Login: * E-mail: *
| EXEMPLO | | exemplo@gmail.com |
Senha: * Repita & Senha: *
Campo cbrigatoric
S3do campos obrigatérios: *
7°2PASSO

Apds o termino de seu credenciamento o prestador ira baixar, imprimir e preencher o

Formulario de Credenciamento.

Cadastramento do Prestador - Pessoa Juridica/Fisica

Prefeitura Municipal de Exemplo

*I Dados do Prestador - Pessoa Juridica/Fisica i

5|I:ua§ac|

Codigo: 83
PRESTADOR EXEMPLO
CPF: 38.892.504/0001-36

*I Formulario de Credenciamento I

Clique no link abaixo, baixe o formuléario, preencha-o e entregue na

prefeitura.
Baizar Formiuldric{PDF)
=
Fa
8 2PASSO

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento,
documentacdo exigida para liberacdo do cadastro e o

local

de entrega da

documentacdo.
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE NOTA FISCAL AVULSA -
PESSOA JURIDICA

Data/Hora: Pagina
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 3810812017 09:26:42 111
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO Siussie: )
AGUARDANDO LIBERAGAOD DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Prestador - Pessoa Juridica/Fisica - NFA-e
Pessoa Juridica/Fisica
Nome do Prestador: CNPJICPF: Tipo Juridico:
PRESTADOR EXEMPLO 38.892.504/0001-36  Pessoa Juridica/Fisica

E-mail:
exemplo@gmail.com

Endereco
Logradouro: Numero:
RUA EXEMPLO
Complemento: Bairro:
Telefone 1: Telefone 2: FAX:
(00)0000-0000
CEP: Cidade: Estado:
36.000-000 EXEMPLO MG

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declara¢bes aqui prestadas séo verdadeiras, e que é de minha inteira
responsabilidade, PRESTADOR EXEMPLO(38.892.504/0001-36), a guarda e uso de login e senha para emissdo de
NFA-e ou de outro documento eletrénico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas informacgdes
prestadas.

Carimbo e Assinatura do Responsavel

Despacho da Autoridade Fiscal

Canmbo e Assinatura

A apresentacéo desses documentos & obrigatéria para validacéo do Sistema de NFA-e. Apds o preenchimento e
assinaturas entregue-os no Setor de Arrecadacéo e Tributac&o ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadacéo e Tributacéo

USUARIO:
N&o & necessario enviar documentagéo. Aguarde a liberagdo do seu login pela prefeitura.

Pdgina: 1/1
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CREDENCIAMENTO DE TOMADOR
12 PASSO

Para realizar o credenciamento de tomador acesse o link abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

Panina Inicial

% CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Funciona

# CANAL

Prestador
Contador
Tomador

Prefeitura

% CONSULTA # CREDENCIAMENTO

Verificar Autenticidade Credenciamento

Situagio do Prestador Como Fundona Cradenciamento
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http://limaduartemg.nfse-futurize.com.br/

L oA W

MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

32 PASSO

No campo “CADASTRO DE TOMADORES (SUBSTITUTO TRIBUTARIO)” clique em
“CADASTRE AQUI”.

CADASTRO DE TOMADORES (SUBSTITUTO TRIBUTARIO)

Quem deve se cadastrar nessa area:
- Tomadores(PF & PJ) que tomaram servicos no Municipio de COTMBRA.

Cadastre Aqui

42 PASSO

No campo “DADOS GERAIS” preencha os dados do tomador com atencdo. Em caso de
duvidas no preenchimento das informacdes entre em contato com a prefeitura.

Credenciamento - Tomador

~| Cadastramento de Tomador |

«~— Dados Gerais
Nome Completa: * CPF/CNP): *
lTDMADOR EXEMPLO ] [ 44,188.545/0001-54 l
Endersgo: Mimera:
Complemanto: Bairro:
Cidade: Estada:
[ EXEMPLO ] [ MG l
CEP: Telefone: *
l 36.000-000 ] [ (00)0000-0000 l
Celular: CEl:
E-mail: *
lexemplo@gmail.com ]

Sdo campos obrigatérios: *!
Sdo campos nao obrigatdrios: |
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MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

52PASSO

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail 4 ser preenchido é para a recupera¢ao de senha do tomador, caso
tenha perdido ou esquecido tera a opg¢ao de recuperar sua senha.

5.1

Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

~— Dados de Login

Login: * E-rail: *

Senha: ¥ Repita 3 Senha: ™
* Campo obrigatoria

.,

Sdo campos obrigatérios: *!

5.2

~— Dados de Login

Login: * E-rail: *
l EXEMPLO l [ exemplo@gmail.com
Senha: * Repita a Senha: *

* Campo obrigatorio

.

Salvar

Sdo campos obrigatérios: *!
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62PASSO

Apds o termino de seu credenciamento o tomador ira baixar, imprimir e preencher o
Formuldrio de Credenciamento.

Cadastramento de Tomador

Prefeitura Municipal de Exemplo

Situagdo:

~| Dados do Tomadaor

Codigo: 10
TOMADOR EXEMPLO
CPF/CNP): 44.188.945/0001-54

*, A

*I Formulario de Credenciamento |

Cligue no link abaixo, baixe o formulario, preencha-o e entregue na
prefeitura.

Baixar Formulirio(PDF)
Fror

7 °PASSO

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento,
documentacdo exigida para liberacdo do cadastro e o local de entrega da
documentacdo.
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE TOMADOR

Data/Hora: Fagina
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 40T 16:43:57 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SETOR TRIBUTARIO sivasie .
AGUARDANDO LIBERAGAO DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 35.000-000 - Tel.: (32)3555-0000 PREFEITURA
Formulario de Credenciamento - Tomador - NFS-e
Tomador
Nome do Tomador: CPFICNPJ:
TOMADOR EXEMPLO 44.188.945/0001-54
E-mail:

exemplo@gmail.com

Endereco

Logradouro: Numero:
Complemento: Bairro:

Telefone: FAX:

(00)0000-0000

CEP: Cidade: Estado:
36.000-000 EXEMPLO MG

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declaragdes aqui prestadas sé@o verdadeiras, e que € de minha inteira
responsabilidade, TOMADOR EXEMPLO(44.188.945/0001-54), a guarda e uso de login e senha para acesso ao
Sistema de NFS-e ou de outro documento eletrénico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas
informacdes prestadas

Carimbo e Assinatura do Responsavel

Despacho da Autoridade Fiscal

Carimbo e Assinatura

A apresentacéo desses documentos é obrigatéria para validagéo do Sistema de NFS-e. Apds o preenchimento e
assinaturas entregue-os no Setor de Arrecadacéo e Tributagéo ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadagéo e Tributagéo

USUARIO:
Né&o & necessario enviar documentacéo. Aguarde a liberacéo do seu login pela prefeitura.

Pagina: 1/1
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CREDENCIAMENTO DE CONTADOR
12 PASSO

Para realizar o credenciamento de contador acesse o link abaixo:

> http:/prefeituramg.nfse-futurize.com.br/

22 PASSO

No campo “CREDENCIAMENTO” clique em “CREDENCIAMENTO”.

Pagina Inicial

# CREDENCIAMENTO

Credenciamento

Como Fundona

& CANAL

Prestador
Contador
Tomador

Prefeitura

% CREDENCIAMENTO
# CONSULTA

" B Credenciamento
Verificar Autenticidade

Situacdo do Prestador Como Funciona Credenciamento
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MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

32 PASSO
No campo “CADASTRO DE CONTADORES”clique em “CADASTRE AQUI"“.

CADASTRO DE CONTADORES

'.E: =l Quem deve se cadastrar nessa area:
\ d— 5 - Empresas de servicos contabeis que atendem prestadores do Municipio de COIMBRA.
Cadastre Aqui

42 PASSO

No campo “DADOS GERAIS” preencha os dados do contador com atencdo. Em caso de
duvidas no preenchimento das informacgdes entre contato em com a prefeitura.

Credenciamento - Contador

~| Cadastramente de Contador |

~— Dados Gerais

MNome Completo: * CPF/CNPI: *
l CONTADQOR EXEMPLO l l 052.662.576-79 l
CRC: E-mail: *

| l

exemplo@gmail.com l

Endersgo: MNamers:

Complemento: Bairro:

Cidade: Estadao:

l EXEMPLO l l MG l
CEFP: Telefone:

l 36.000-000 l l (00)0000-0000 l
Celular: FAX:

l | l

Sdo campos obrigatérios: *!
Sdo campos ndo obrigatdrios: |
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MNota Fiscal de Servicos Eletrdnica

52PASSO

No campo “DADOS DE LOGIN” o preenchimento é obrigatdrio. Deve-se preencher seu
e-mail, login e senha.

OBS: O E-mail & ser preenchido é para a recuperacao de senha do contador, caso
tenha perdido ou esquecido terd a opgao de recuperar sua senha.

5.1

Preencha os dados de acordo com o exemplo abaixo:

~— Dados de Login

Login: * E-mail: *

Senha: ¥ Repita 3 Senha: ™
* Campo cbrigatorio

.

S3o campos obrigatérios: *!

5.2
~— Dados de Login
Login: * E-mail: *
l EXEMPLO l l exemplo@gmail.com
Senha: * Repita a Senha: ©
* Campo obrigatoria

Sdo campos obrigatérios: *!
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Formulario de Credenciamento

?ﬁ

al de

Servicos Eletrdnica

Apds o termino de seu credenciamento o contador ird baixar, imprimir e preencher o

Cadastramento de Contador

‘{ Dados do Contador

Cadigo: 10

CPFfCNF): D52.662 5
\

576-7%

Prefeitura Municipal de Exemplo

Situacion

CONTADOR EXEMPLO

*{ Formulario de Credenciamento

prefeitura

Baixar Formulario[PDF)

Lror B
Ascby

Cligue no link abaixo, baixe o formulario, preencha-o e entregue na

7 °PASSO

documentacdo exigida para

documentacdo.

L1

&
-

O Formulario de Credenciamento contém as instrucoes para o seu preenchimento

liberacdo do cadastro e o

local

de entrega da
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EXEMPLO DO FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DE CONTADOR

DataiHora: Pigina
PREFEITURA MUNICIPAL DE EXEMPLO 2510812017 09:02:38 11
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Situagio:

SETOR TRIBUTARIO .
AGUARDANDO LIBERACAO DA
RUA ARTHUR BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - Tel.* (32)3555-0000 PREFEITURA

Formulério de Credenciamento - Contador - NFS-e

Contador

CPFICNPJ:
052.662.576-79

Nome do Contador:
CONTADOR EXEMPLO

E-mail:
exemplo@gmail.com

Enderego

Logradouro: Numero:

Complemento: Bairro:

Telefone: FAX:

(00)0000-0000

CEP: Cidade: Estado:
36.000-000 EXEMPLO MG

Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que as declaragdes aqui prestadas séo verdadeiras, e que & de minha inteira
responsabilidade, CONTADOR EXEMPLO(052 662 576-79), a guarda e uso de login e senha para acesso ao
Sistema de NFS-e ou de outro documento eletrénico do Municipio, responsabilizando-me civil e penalmente pelas

informacdes prestadas

Carimbo e Assinatura do Responsavel

Despacho da Autoridade Fiscal

Carimbo e Assinatura

A apresentacéo desses documentos & obrigatoria para validag8o do Sistema de NFS-e. Apds o preenchimento e
assinaturas entregue-os no Setor de Arrecadagéo e Tributagéo ou envie pelos correios para RUA ARTHUR
BERNARDES, 123 - CENTRO - 36.000-000 - EXEMPLO - MG, A/C da Arrecadacéo e Tributagdo

USUARIO:
N&o é necessario enviar documentagio. Aguarde a liberagéo do seu login pela prefeitura.

Pagina: 1/1
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